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VINAMARINE Ma hiéu: QT.BDKTBTV.25

1. MUC PiCH

Quy dinh thong nhét vé trinh tu, tha tuc, trach nhiém va phuong phap thuc hién
TTHC vé cép sd thuyén vién.

2. PHAM VI

Quy trinh nay ap dung d6i v6i Chi cuc Hang hai Viét Nam tai thanh phd Hb Chi
Minh trong viéc thyc hién thu tuc hanh chinh vé cép sd thuyén vién.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- B$ luat Hang hai Viét Nam 2015 s 95/2015/QH13 ngay 25/11/2015 clia Quoc
hoi;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyet tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sb 45/2020/ND-CP ngay 08/04/2020 cua Chinh phu vé thuc hién thu
tuc hanh chinh trén moi truong dién ti;

- Thong tu so 23/2017/TT-BGTVT ngay 28/7/2017 ctia Bo truéng Bo Giao thong
van tai quy dinh vé chirc danh, nhiém vu theo chirc danh cua thuyén vién va ding ky
thuyén vién lam viéc trén tau bién Viét Nam;

- Thong tu s6 189/2016/TT-BTC ngay 08/11/2016 cua B Tai chinh quy dinh muc
thu, ché do thu, ndp, quéan ly va sir dung phi, 1€ phi trong hoat dong chuyén nganh hang
hai;

Quyet dinh s 37/QD-CCHCM ngay 23/12/2020 cua Chi cuc Hang hai Viét Nam
tai thanh phd Ho chi Minh ban hanh Quy ché thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién

thong trong giai quyet thi tuc hanh chinh tai co quan Chi cuc Hang hai Viét Nam tai
thanh phé H6 Chi Minh;

- Tiéu chuén qudc gia TCVN ISO 9001:2015.
4. PINH NGHIA/ VIET TAT
- Bo phan Mot cira (Bo phan tiép nhan - tra két qua).
- TIN&TKQ: tiép nhén va tra két qua.
- PKTBTV: Dang ky tau bién va Thuyén vién.
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
-NLTT: Nguoi lam thu tuc
- STV: S thuyén vién
5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Thanh phan Hb so
- T& khai d& nghi cap S4 thuyén vién theo mau;
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- Hai 4nh mau 4x6 cm, kiéu Chiung minh thu nhén dan chup trong vong sau (06)
thang;

- Ban sao (kém ban chinh dbi chiéu) hodc ban sao chung thuc Gidy ching minh
nhan dan hodc Can cudc cong dan hodc HO chiéu;

~ -Bansao (kém ban chinh dé dbi chiéu) hodc ban sao chung thuc Gidy chimg nhén
huén luyén nghi¢p vu co ban;

- Chimg chi chuyén mon phu hop véi chirc danh dam nhén dbi véi cac chirc danh
khong yéu cau Gidy ching nhén kha nang chuyén mon (461 voi thuyén vién);

- Vin ban t1ep nhéan thyc tdp cia chu tau (601 v&i hoc vién thuc tap).
5.2. S6 lwgng hd so: 01 (bd) ho so.
5.3. Thoi gian xit ly: 02 (hai) ngay lam viéc.
5.4. Noi tiép nhan va tra két qua: Bo phan tiép nhan va tra két qua
5.5. L¢ phi: 190.000 VND
5.6. Quy trinh xir ly cong viéc:

” Thyc hién cac bude theo Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so Ping ky Tau
bién - Thuyén vién; Mi hi€u: QTDBKTBTV.01

6. BIEU MAU/PHU LUC

T Biéu mau, theo Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so Pang ky Tau bién -
Thuyén vién; M4 hiéu: QT.bKTBTV.01

- S theo dai cép.

Stt Ma hi¢u Tén Biéu miu/ phu luc

1 BM.DKTV.02 S theo ddi cp sb thuyén vién

7. LUU TRU HO SO

Stt Tén hd so Thoi gian luu B phén lueu
1. | Hd so dé nghi cap STV Theo quy dinh Phong NVHH

S6 theo ddi cap so

2. L .
thuyén vién chi

Theo quy dinh Phong NVHH
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